Niedersachsen
Landesjugendtreffen



Diese Anleitung wurde mit Beispieldaten erzeugt.

Alle ,personenbezogenen Daten” sind fiktiv.




Me\deprozess ZUr
namentlichen Me\dung
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Die Zugangsdcﬁen

Gemal3 Ausschreibung des Landesjugendtreffens sollen sich alle Ansprechpartner der Bezirke im
ISC in dem entsprechenden Seminar anmelden.

Die Zugangsdaten zum Meldeportal werden den Meldeverantwortlichen der Bezirke fur das

Landesjugendtreffen — die sich in dem oben genannten ISC-Seminar angemeldet haben und von
ihrem Bezirk bestatigt wurden - per Mail zugesandt.

Die einzelnen Funktionen werden nach und nach vorgestellt, lest euch daher bitte das PDF

einmal bis zum Ende durch.

® ® dirg-jugend.de



deal vorgehen

1. Daten importieren

2. Meldung abgeben

3. Ggf. Anderungen und Krankmeldungen mitteilen

@® ® dirg-jugend.de



Qrgad\rgjugendndsde

« Sofern ihr diese Ansicht habt, konnt ihr entweder: rechts auf Dashboard klicken oder links oben
auf das Logo klicken.

Landesjugendtreffen und Landesmeisterschaften
DLRG-Jugend Niedersachsen

@® ® dirg-jugend.de



orgad\rgjug@mdndsde/\ogm

Hier konnt ihr euch einloggen:

Dashboard

Please log in to access this page.

Anmelden
Benutzername
Benutzername
Passwort
Passwor t

|_I Angemeldet bleiben

® ® dirg-jugend.de



L and

ngpage nach dem e

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

Aktuelle Meldung Import (DATEI)

Ubersicht iiber alle aktuell gemeldeten
Personen. hinzufiigen.

Personen per Excel-Import der Meldung

Meldung abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesjugend einreichen. Einzelne Personen der Meldung

hinzufiigen.

Rechnungsanschrift

Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.

Hilfe

Hilfe und Anleitung

nloggen

Dashboard

Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
des Bezirks.

@® ® dirg-jugend.de




| ondingpage nach dem einloggen

» Mit klick auf das Logo (oben links)
oder mit klick auf ,,Dashboard*
(oben rechts) gelangt ihr immer
wieder hier auf die Seite.

@® ® dirg-jugend.de

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

Dashboard

Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
des Bezirks.

Aktuelle Meldung Import (DATEI)

Ubersicht tiber alle aktuell gemeldeten Personen per Excel-Import der Meldung

Personen. hinzufiigen.

Meldung abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesjugend einreichen. Einzelne Personen der Meldung

hinzufiigen.

Rechnungsanschrift
Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.
Hilfe
Hilfe und Anleitung
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Aktuelle Me\dung
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| andingpage nach dem einloggen
.

* Hier seht ihr die aktuelle Liste der

0 *: c oo 5
Teilnehmer*innen die fur deinen Teilnehmendenmeldung
Bezirk vorgemerkt bzw. gemeldet _
. Bezirk Hannover-Land e.V.
sind.
- Bis die Meldung durch euch an die\ e e e
. . ersicht (iber alle aktuell gemeldeten Personen per Excel-Import der Meldung Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
LGndeSJugend Obgegeben erd, Personen. hinzufiigen. des Bezirks.
ist das nur eine Liste von
"Vorgemerkten“ Personen. Meldung abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesjugend einreichen. Einzelne Personen der Meldung
hinzufiigen.

Rechnungsanschrift
Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.

Hilfe
Hilfe und Anleitung

@® ® dirg-jugend.de



,,Ak#ue”e Me\dung”

Meldungsdaten

Bezirk Hannover-Land e.V.

Search:

Vorname 4 Nachname Geburtsdatum Ortsgruppe Schwimmer Tickettyp Details Bearbeiten Laschen

Ben Meyer 22.07.1999 Ortsgruppe Nein senior Nein Details Bearbeiten
Langenhagen e.V.

Loschen

Emilia Mller 12.03.1988 Ortsgruppe Ja standard la Details EEanrien Léschen
Langenhagen e.V.

Emma Schulz 29.08.1986 Ortsgruppe Ja standard Ja Details Enhee Léschen
Langenhagen e.V.

Finn Hoffmann 07.02.2012 Ortsgruppe Nein standard Nein Details Enhee Léschen
Langenhagen e.V.

Hannah Wagner 15.12.1992 Ortsgruppe Ja senior la Details Bearbeiten Léschen
Langenhagen e.V.

Karl Lagerfeld 15.08.1965 Ortsgruppe Ja standard Nein Details Enhee Léschen
Badenstedt e.V.

Leon Fischer 18.04.1984 Ortsgruppe Nein standard Nein Details Enhee Léschen
Lanaenhaaen e.V.

@® ® dirg-jugend.de



,,Akfue”e Me\dung”

* Bis zur Abgabe eurer Meldung
kénnt ihr Teilnehmer*innen aus der

. . Meld dat
Liste loschen. eldungsdaten

Bezirk Hannover-Land e.V.

* Nachdem eure Meldung sowc i
O b g e g e b e n W u rd e , ko n nt | h r Vorname 4 Nachname Geburtsdatum Ortsgruppe = Schwimmer Tickettyp [ Bearbeiten Léschen

Teilnehmer*innen nur noch zur
Abmeldung vormerken. noves - ongnare [ wae (R EE e

Emma Schulz 29.08.1986 QOrtsgruppe Ja standard Ja Details Bearbeiten
Langenhagen e.V.

Loschen

Loschen

Finn Hoffmann 07.02.2012 Qrtsgruppe Nein standard Nein Details Bearbeiten
Langenhagen e.V.

e Beim loschen erscheint noch ein - Wiagner 1513190 orsgruppe . . S —

Langenhagen e.V.

B e Sto tl g u n g S d I G | O g : Karl Lagerfeld 15.08.1965 QOrtsgruppe Ja standard Nein Details Bearbeiten Loschen

Badenstedt e.V.

Loschen

Leon Fischer 18.04.1984 Ortsgruppe Nein standard Nein Details Bearbeiten
Lanaenhaaen e.V.

Loschen

@ devl.dirgjugendnds.de

Bist du sicher, dass du diesen Teilnehmer*in léschen
méchtest?

Abbrechen

@® ® dirg-jugend.de 13



| ondingpage nach dem einloggen

* Hier konnt ihr eure Meldung an
die Landesjugend ubermitteln.

@® ® dirg-jugend.de

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

Aktuelle Meldung Import (DATEI) Dashboard

Ubersicht tiber alle aktuell gemeldeten Personen per Excel-Import der Meldung Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
Personen. hinzufiigen. des Bezirks.

Meldung abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesjugend einreichen. Einzelne Personen der Meldung
hinzufiigen.

Rechnungsanschrift

Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.

Hilfe

Hilfe und Anleitung

14
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MQ‘dUﬂg Ob@@b@ﬂ
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Meldung abgeben

_ _ Meldung abgeben
« Beim Klick auf ,Meldung abgeben®

erscheint folgende Ansicht:

Rechnungsanschrift  Daten sind vollstandig.

vollsténdig?:
e Sofern ihr eure Rechnungsdqten Datenschutzerklirung: [ | Hiermit bestétige ich, die
angegeben habt, steht dort ,,Daten Datenschutzerklarung
sind VO||St(.jndig_“ (Nummer 9 der Ausschreibung
. . . ) zum Landesjugendtreffen)
» Die Datenschutzerklarung musst ihr gelesen zu haben und

vor Abgabe bestatigen. akzeptiere diese.

Jetzt Meldung verbindlich abgeben

Close

@® ® dirg-jugend.de 16
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Me\dung Der Dcﬂeiup\oad
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| andingpage nach dem einloggen

* Hier konnt ihr einen
Teilnehmerimport per Excel-Datei
machen.

@® ® dirg-jugend.de

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

Aktuene .iz!Hung Import (DATEI) Dashboard

Ubersicht (iber alle aktuell gemeldeten Personen per Excel-Import der Meldung Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
Personen. hinzufiigen. des Bezirks.

Meldung abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesjugend einreichen. Einzelne Personen der Meldung
hinzufiigen.

Rechnungsanschrift

Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.

Hilfe

Hilfe und Anleitung

18



Me\dung oer Dafeiupb@d

o Auf ,Durchsuchen” klicken und
die Datei auf eurem
Dateisystem zum Upload
auswahlen.

@® ® dirg-jugend.de

Meldung per Dateiupload

Du erhéltst im nachsten Schritt eine Vorschau, wo du die hochgeladenen Daten noch einmal

liberpiirfen kannst.

Die hier hochgeladenen Daten werden der bestehenden Meldung angefiigt. Es erfolgt keine

Priifung auf doppelte Eintrdge!

Upload Excel File

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewdhlt.

Weiter zur Uberpriifung

19



Meldung per Dateiupload

- Bevor ihr die

Daten final Vorschau der Meldungsdaten

Importiert,
bekommt ihr

Vorname Nachname Geburtsdatum Ortsgruppe Schwimmer Tickettyp Vegan Allergien

. Emilia Miiller 12.03.1988 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Ja Standard Ja
|e<lor]r?t ro | | O n S i C ht Noah Schmidt 27.06.1995 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Nein Standard Nein
] Lina Schneider 03.11.2003 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Ja Standard Ja
¢ W e n n d I e Leon Fischer 18.04.1984 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Nein Standard Nein Nuss
D G te n fu r e u C h Mia Weber 09.01.2010 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Ja Standard Ja
korrekt
O rre Ben Meyer 22.07.1999 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Nein Senior Nein
hen, d
E!O-Jrs]rs]e i err]’q u O n n Hannah Wagner 15.12.1992 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Ja Senior Ja
t ihr auf
D Gte n Paul Becker 01.05.2007 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Nein Standard Nein Gluten
i’m p O rti e re n & Emma Schulz 29.08.1986 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Ja Standard Ja
kl i C ke n i Finn Hoffmann 07.02.2012 Bezirk Hannover-Land e.V. Ortsgruppe Langenhagen e.V. Nein Standard Nein

Daten importieren

Im ersten Ansatz werden nur die Nummern der Bezirke euch angezeigt. Die vollstandigen Namen

der Bezirke werden erst nach und nach geladen.

® ® dirg-jugend.de



Me\dung oer Dafeiup\oad

 Wenn der Import erfolgreich
war, dann bekommt ihr das

« Zusatzlich konnt ihr uber den
Menupunkt , Aktuelle
Meldung® den Import
uberprufen.

Daten erfolgreich importiert.

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

@® ® dirg-jugend.de
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“inzeldaten ‘mport
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| andingpage nach dem einloggen

 Hier konnt ihr einzelne Teilnehmer

per Formular importieren.

@® ® dirg-jugend.de

~

Aktuelle Meldung

Ube. sicht (iber alle aktuell gemeldeten
Personen.

Meldung abgeben

Meldung an die Landesjugend einreichen.

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

Import (DATEI)

Personen per Excel-Import der Meldung
hinzufiigen.

Import (EINZEL)

Einzelne Personen der Meldung
hinzufiigen.

Rechnungsanschrift

Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.

Hilfe

Hilfe und Anleitung

Dashboard

Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
des Bezirks.

23
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daten
MPOrT

—nze

Meldung zum Landesjugendtreffen

TT.MM . 1)

Bezirk Hannover-Land e.V.

Bitte wihlen

Standard

Bitte wihlen...

Bitte wihlen...

Vorname

Nachname

Geburtsdatum

Bezirk

Ortsgruppe

Tickettyp

Die Person ist Schwimmer®in auf den LM?

Die Person erndhrt sich vegan?

Sind bei der Person Allergien bekannt?




@® ® dirg-jugend.de

Rechnungsadresse

25



| andingpage nach dem einloggen

* Hier konnt ihr die
Rechnungsanschrift angeben, die

und auf der Abschlussrechnung
stehen soll.

auf der Zahlungsaufforderung \ B H Land e
eZIr annover-Land e.Vv.

* Dies musst ihr ausfullen, bevor ihr
die Meldung abgebt.

@® ® dirg-jugend.de

Teilnehmendenmeldung

Aktuelle Meldung Import (DATEI) Dashboard

Ubersicht (iber alle aktuell gemeldeten Personen per Excel-Import der Meldung Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
Personen. hinzufiigen. des Bezirks.

Melduhg abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesj@gend einreichen. Einzelne Personen der Meldung
hinzufiigen.

Rechnungsanschrift
Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.
Hilfe
Hilfe und Anleitung

26



Rechnungsadresse

@® ® dirg-jugend.de

Anderung der Rechnungsadresse

DLRG Heim

Wasserretterstralie 1

12345

Rettungsboje

wasserrettung@dlIrg.de

Rechnungsanschrift
StraBe und Hausnummer
Postleitzahl
Ort

E-Mail Adresse fir den Rechnungsversand

Rechnungsadresse dandern

27



dlrg-jugend.de

Dashboard / Ubersicht



| andingpage nach dem einloggen
I
« Hier konnt ihr eine Zahlenmalf3ige

Auswertung eurer aktuellen Teilnehmendenmeldung
Daten sehen.

— Bezirk Hannover-Land e.V.

* Die Zahlen sind nicht verbindlich.

. . ktuelle Meldun impg ashboard
Etwaige Sonderfdlle werden erst | e — -
Ubersicht (iber alle aktuell gemeldeten Personen per Excel-Import der Meldung Statistische Ubersicht der aktuellen Daten
Z u r AbSC h | u SS reC h n u n g ko rre kt Personen. hinzuftigen. des Bezirks.

bearbeitet.
Meldung abgeben Import (EINZEL)

Meldung an die Landesjugend einreichen. Einzelne Personen der Meldung
hinzufiigen.

Rechnungsanschrift
Rechnungsanschrift des Bezirks angeben.

Hilfe
Hilfe und Anleitung

@® ® dirg-jugend.de



Dashboard

« Sobald ihr eure Meldung abgegeben habt,

steht oben der Status eurer Meldung und
wer die Meldung wann abgegeben hat.

» Bei ,abgegeben von* wird lediglich die ID
des Users angezeigt. (Nicht verwundern)

* Das Tool hier ist im ersten Jahr ein
Nice2Have und daher noch nicht
vollstandig entwickelt.

@® ® dirg-jugend.de

Ubersicht Teilnehmendenmeldung

Meldung abgegeben: None
Meldung abgegeben am: None
Meldung abgegeben von: None

Diese Auswertungslogik ist noch nicht perfekt. Grundsétzlich gelten die Daten unter "Aktuelle Meldung™.
als "krank vorgemerkt"e werden in der Auswertung nicht beriicksichtigt.
GESAMTSUMMEN

Gesamt & Probe: 20 (20)
Standard Tickets: 16
Seniorentickets: 4
Standardtickets nach Altersklassen
Standard Tickets Unter 16: 3
Standard Tickets Uber 16: 13
DAVON SCHWIMMER

Gesamtanzahl Schwimmer: 10

30
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NOC% Abg@b@ d@F MQ‘dUﬂg
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* Nach Abgabe der Meldung
wird dos i der O
R u Ckm e | d u n g d G rg eStel |t' Meldung fir Bezirk Hannover-Land e.V. erfolgreich tibermittelt.

« Zusatzlich andert sich die
Ansicht. Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

Aktuelle Meldung Dashboard

Statistische Ubersicht der aktuellen Daten

Ubersicht iiber alle aktuell gemeldeten
des Bezirks.

Personen.

Nachmeldung

Nachmeldung einreichen.

Hilfe

Hilfe und Anleitung

@® ® dirg-jugend.de



* Nach Abgabe der

Meldung konnen

keine =
Teilnehmer*innen Meldungsdaten

kOmp|ett gelOSCht Bezirk Hannover-Land e.V.

werden.

Search:|

[ Tei | n e h m e r* i n n e n Vorname # Nachname Geburtsdatum Ortsgruppe Schwimmer Tickettyp Vegan Details Bearbeiten Abmeldung / Krankmeldung

kdnnen J etzt nur noch Ben Meyer 22.07.1999 ﬁg:fﬁgi’i Nein senior Nein Detais Bearbeten Abmeldung / Krankmeldung
zur Abmeldung / e | |

Krankmeldung e g e o QDS
vorgemerkt werden.

Abmeldung / Krankmeldung

Emilia Miiller 12.03.1988 Ortsgruppe Ja standard Ja Details Bearbeiten
Langenhagen
eV.

Abmeldung / Krankmeldung

Emilia Miiller 12.03.1988 Ortsgruppe Ja standard Ja Details Bearbeiten Abmeldung / Krankmeldung
Langenhagen
eV.

Emma Schulz 29.08.1986 Ortsgruppe Ja standard Ja Details Bearbeiten Abmeldung / Krankmeldung
Langenhagen
eV,

Emma Schulz 29.08.1986 Ortsgruppe Ja standard Ja Details Bearbeiten Abmeldung / Krankmeldung
Langenhagen
e\

@® ® dirg-jugend.de



KFOHR / Abme|dumg vormerken

* Auch eine Krankmeldung muss vorher zur
Sicherheit einmal bestatigt werden.

@ devl.dirgjugendnds.de

Bist du sicher, dass du diesen Teilnehmer*in krank melden
mochtest?

Abbrechen

@® ® dirg-jugend.de
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Krank / Abmeldung vormerken

» Eine vorgemerkte Krankmeldung wird anders angezeigt in der Gesamtliste.

Details

Emma Schulz 29.08.1986 Ortsgruppe Ja standard Ja m BeminEiiET

@® ® dirg-jugend.de

Krankmeldung hochladen /

Bearbeiten

Abmeldung / Krankmeldung

35



Krankmeldung hochladen

Nachweis der Krankmeldung ; .
hochgeladen werden. Krankmeldung bearbeiten fur

« Empfohlen wird ein Bild oder ein PDF Emilia Mdller
(z.B. Scan) der Krankmeldung.

NOChwe|Se fur d|g|t0|e o o o | Durchsuchen...] Keine Dateien ausgewshilt.
Krankmeldungen konnen haufig uber

die Krankenkassen bezogen werden. e
Krankmeldung hochladen

Neue Krankmeldung hochladen:

Zurtick zur Teilnehmeriibersicht

@® ® dirg-jugend.de 36



Krankmeldung hochladen

« Wenn die Krankmeldung erfolgreich gespeichert wurde, dann wird das entsprechend angezeigt.

Krankmeldung erfolgreich hochgeladen.

Teilnehmendenmeldung

Bezirk Hannover-Land e.V.

uelle Meldung
per alle aktuell gemeldeten

Statistische Ubersicht de

@® ® dirg-jugend.de 37



Krankmeldung hochladen

 Wenn eine Krankmeldung
hochgeladen wurde, dann konnt ihr
euch diese uber den Button
~Anzeigen / Herunterladen®
anzeigen lassen.

 Nur mit einem hochladen der

Krankmeldung wird diese noch nicht
anerkannt.

@® ® dirg-jugend.de

e
Krankmeldung bearbeiten flr Mia

Weber

Aktuelle Krankmeldung Anzeigen/Herunterladen
Krankmeldung I6schen

Neue Krankmeldung hochladen:

Keine Dateien ausgewdhilt.

Krankmeldung hochladen

Zurtick zur Teilnehmertibersicht

38



* Das Formular zur Nachmeldung
sieht genauso aus, wie die Meldung
von Einzelpersonen.

* Eine Nachmeldung per Datei ist
nach Abgabe der Meldung nicht
mehr moglich.

@® ® dirg-jugend.de

Nachmeldung zum Landesjugendtreffen

TT. MM .11

Bezirk Hannover-Land e.V.

Bitte wahlen

Standard

Bitte wahlen...

Bitte wahlen...

Vorname

MNachname

Geburtsdatum
Bezirk

Ortsgruppe

Tickettyp
Die Person ist Schwimmer®in auf den LM?
Die Person erndhrt sich vegan?

Sind bei der Person Allergien bekannt?



Teilnehmerdetails

* Unter ,Details” werden euch auch Informationen angezeigt, die von der Landesjugend
entschieden werden

« Z.B. ob die Krankmeldung anerkannt wurde.

@® ® dirg-jugend.de
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